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PRACOVNI NAPLN PRAXE
PROVOZNE EKONOMICKA FAKULTA

Studijni program: B-F

Garant programu: doc. Ing. Patrik Svoboda, Ph.D.
Pocet hodin praxe: 160 h

Kredity: 6

Doporuéené obsahy stazi:

e Zpracovani faktur, jejich zaudtovani, evidence skladl, vypoet mezd a pfiprava
souvisejicich agend,

e podpora nasazeni ERP systém u klientd,

e zpracovani vybranych agend v ucetnich a ERP systémech, uc¢tovani vybranych
ucetnich operaci, kontrola zauctovani, saldokont, provadéni uzavérkovych operaci,
pfiprava uCetni zavérky,

e priprava a kontrola uc€etnich dokladd,

e pfiprava a kontrola dafnovych pfiznani, vypracovani a kontroly danovych sestav apod.

e komunikace s bankami, obchodnimi partnery,

e spoluprace s auditory, asistenty auditora na zakazkach, zapojeni se do spoluprace s
internimi auditory,

e back-officova podpora pracovnik( prodeje,

e pomoc s navrhy procesu ve firmach, tvorbou a aktualizaci internich smeérnic

e provadéni a vyhodnoceni finan¢nich analyz pro klienty,

e tvorba a kontrola rozpoc¢tl a kalkulaci,

e prace s pojistnymi smlouvami, nerutinni prace v souvislosti s bankovnimi a finan¢nimi
produkty, komunikace s klienty a potencialnimi klienty, pfiprava finan¢nich produktu,
vyhodnocovani souvisejicich rizik,

e tvorba byznysplana,

e optimalizace vybranych procesu.
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Nedoporucené obsahy stazi:

e ,Manualni“ a rutinni prace administrativni Cinnosti ve firmach, kopirovani, tfidéni
doklada.

o Vyfizovani a rozesilani korespondence.
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