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Vypisovani témat zaverecnych praci

Pred zacCatkem kazdého semestru je tfeba pripravit témata zavéreCnych praci. Povinnost vypisovani témat
zavérecnych praci stanovuje v ¢l. 2 odst. 6 vyhldska dékana ¢. 3/2020, o bakalafskych a diplomovych pracech.
Potfebny pocet vypisovanych témat za odborny Ustav je sdélen vedoucim Ustavl pred zacdtkem semestru.
Jejich nasledné rozdéleni je plné v kompetenci vedoucich Ustavd.

- Vycisténi nabizenych témat
Zavérecné prace — Navrhy témat — Kliknout na ikonu ,Zruseni tématu (Nenabizet téma)”
Zobrazi se aktualné nabizena témata zameéstnancem. Na konci semestru je vhodné vsechna témata
skryt poklikem na pfislusnou ikonu. Téma se presune do nabidky ,Nenabizena témata“ a lze jej zpét
vratit do nabizenych poklikem na ikonu ,Obnoveni tématu”.

- Zalozeni nového tématu
Zavérecné prace — Navrhy témat — Navrhnout témata

Zameéstnanec zvoli typ tématu (BP Ci DP). Vypise nazev tématu. Nazev tématu by se mél jiz shodovat
s nazvem zaverecné prace (snaze se pak zalozi zadani). Do abstraktu se vypiSou vedle cile prace i dalsi
charakteristiky tématu a budouci zavérecné prace, které mohou usnadnit studentdm vybér tématu.
Nezapomenout vyplnit pole ,Max. pocet studentll“, nebo se na téma pfihlasi vice studentd, nez bylo
zamysleno.

Nezapomenout nastavit ,Omezeni k tématu“ na program, obor a nové i na specializaci (typicky u nové
akreditovanych studijnich programut). Téma lze nastavit i pro vicero programd, oborl a specializaci,
pokud se svym smérovanim do nich hodi. Nedoporucuje se zadavat omezeni na konkrétni predmeét.

Po provedeni kontroly |ze téma poslat obratem ke schvaleni vedoucimu Ustavu.

- Studentem navrzené téma

Studenti mohou navrhovat témata konkrétnimu zameéstnanci. Témata navrzena celému Ustavu je potreba
obratem zamitnout.

Zaverecné prace — Navrhy témat — Ke schvaleni

V Casti ,Témata navrzena studentem pro mou osobu® se u pfislusného tématu pres ,Nastaveni tématu”
(zelena ikona) zobrazi detaily tématu - zde se nachazi i tlacitko pro odeslani ke schvaleni. Pred odeslanim
ke schvaleni je mozné téma upravit. O prijeti (pfipadné zamitnuti) studentem navrzeného tématu za-
méstnanec rozhodne do 7 dni (dle ¢l. 13 odst. 7 vyhlasky dékana ¢. 1/2020).

- Potvrzeni pFihlaseného studenta na vypsaném tématu
Zavérecné prace — Navrhy témat — Ke schvaleni
V Casti ,Potvrzeni pfihlasenych studentd na vypsanych tématech” u pfislusného tématu:
Podrobnosti tématu (ikona lupy) — Schvaleni studenta na tématu (zelena ikonka) ve sloupci Rozhodnuti

Zameéstnanec potvrdi studenta pfihlaseného na vypsaném tématu bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji
véak do 7 dni (dle ¢l. 13 odst. 7 vyhlasky dékana ¢. 1/2020). Dokud neni pfihlaseni na tématu potvrzeno,
ostatni studenti vidi téma jako prazdné a UIS jim povoli se dale na téma hlasit.

- Nabizeni témat

Kazdy zaméstnanec obdrzi od vedouciho Ustavu pfidéleny pocet témat, kterd ma nabizet na konkrétnich
programech, oborech a specializacich. Zaméstnanec bud obratem témata vytvori, nebo vybere v ¢asti




Nenabizena témata sva predpripravend témata. Nenabizejte témata, kterd jsou jiz plné obsazena stu-
denty.

- Kontrola (mnozstvi) témat vedoucim ustavu

Manazerska nadstavba — Portal vedouciho — Pedagogika — Témata ZP — Statistika

Cislo pfed zavorkou indikuje pocet vypsanych témat. Cislo v zavorce pak pocet pfihlasenych studentd.
Detailnéji pak Ize témata prohlizet:

Manazerska nadstavba — Portal vedouciho — Pedagogika — Témata ZP — Nabizena témata

- Kontrola témat garantem programu

Portal vefejnych informaci — Pracovisté — (u PEF) Prehled vypsanych témat — Omezit vybér na typ prace,
program, vedouciho ¢i garantujici pracovisté.

PFi pochybnostech o tématu kliknout na Podrobnosti, kde v abstraktu budou zobrazeny detaily.
Pfi nevhodnosti tématu obratem notifikovat pfislusSného zameéstnance (v kopii s vedoucim Ustavu).




