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Preambule

Tento metodicky pokyn kvestora upravuje podle oddilu 3 Najem zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu, pronajimani Satnich skFini zajemcum zejména z fad studentd.
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Clanek 1
Provoz satnich skiinék

Satni skfifiky jsou majetkem Mendelovy univerzity vBrné (dale jen ,univerzita“) a jsou vedeny
v ekonomické evidenci nakladového stfediska ¢. 991, Oddéleni spravy a udrzby Provozniho odboru.

Provoz Satnich skfinék zajiStuje univerzita prostfednictvim Oddéleni podpory provozu IT Odboru
informacnich technologii.

Provozem se rozumi pfedevs§im kontakt se zajemci o uzivani Satnich skfinék, registrace zajemcu,
organizace aktivace Cipovych karet, aktivace a predavani Cipovych karet zajemcim, vybér plateb
souvisejicich s provozem Satnich skfinék, provozovani chodu informacniho systému Satnich
skiinék, jejich kazdodenni obsluha a feSeni dotazd a poZadavk( zajemcl a uzivatel Satnich
skFinék.

Odbor informaénich technologii zajisti zvefejnéni pravidel uzivani Satnich skfinék, pokynl k obsluze
Satnich skfinék a seznam kontaktl, povéfenych univerzitou k obsluze a Udrzbé Satnich skfinék,
na webu odboru a v univerzitnim intranetu na adrese ipm.mendelu.cz.

] Clanek 2
Udrzba a opravy Satnich skfinék

Udrzbu $atnich skiinék zajistuje univerzita prostfednictvim Oddéleni spravy a udrzby.

Udrzbou se rozumi dodavatelem pfedepsané ukony, véetn& jim zajiténého roéniho revizniho
servisu Satnich skFinék.

Zavady jsou odstrafovany pfrednostné pracovniky univerzity a teprve v pfipadé nutnosti
prostfednictvim dodavatele.

] Clanek 3
Uhrada naklada a rozdéleni hospodarského vysledku

Platby souvisejici s provozem S$atnich skfinék vybira od zajemcu a uzivatelu Satnich skfinék
univerzita prostrednictvim Odboru informaénich technologii, ktery vede operativni evidenci. Vynosy
jsou zuc&tovany na k tomu uréeny prvek SPP na nakladové stfedisko &. 991.

Vynosy z plateb od uzivatelu Satnich skfinék jsou pouzity na provoz, udrzbu a opravy podle ¢lanku
1 a 2. Za nakladové poloZky jsou povazovany zasadné pouze osobni ndklady obsluhy systému,
naklady na udrzbu programového vybaveni, na udrzbu vlastnich skfinék, na pojisténi, uklid nad
ramec bézného rozsahu a na odpisy.

Oddéleni podpory provozu IT vyuc&tuje v souladu s u€etnimi pfedpisy univerzity jedenkrat rocné
vynosy z vybéru plateb a naklady souvisejici s provozem Satnich skfinék za svidj odbor na vrub
nakladového stfediska €. 991.

Oddéleni spravy a udrzby stanovi na nakladové stfedisko €. 991 v souladu s ucetnimi pfedpisy
univerzity rocni hospodarsky vysledek za tuto €innost.
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Clanek 4
Pravidla uzivani Satnich skrinék

Satni skfifiky, umisténé v prostorach budovy Q univerzity, (dale jen ,$atni skFifiky“) jsou uréeny
pro doc¢asné ukladani osobnich véci, zejména svrchniho odévu a pfiru¢nich zavazadel, studenti
nebo jinych uZivateld.

Podle ustanoveni § 2954 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpis,
odpovida univerzita, jako provozovatel Satnich skfinék, pouze za véci, k jejichz odkladani jsou
Satni skiinky uréeny, tedy za odloZeny svrchni odév a pfipadné pfiruéni zavazadla. Skfifky nejsou
uréeny k odkladani cennych véci, zejména penéz, Sperkli, notebookl, mobilnich telefonu,
fotoaparatu, pfipadné dalsi spotfebni elektroniky; cenné véci je mozné do Satnich skfinék ukladat
pouze na vlastni nebezpecdi a riziko.

Do Satnich skfinék je zakazano ukladat predméty, které je mohou znedistit nebo poskodit,
a predméty, které by obtéZovaly nebo ohroZovaly okoli, zejména hoflavé a jiné nebezpeéné latky.
Kazdé poSkozeni Satnich skfinék je samostatné feSeno s pfislusnym uzivatelem, ktery toto
poskozeni zavinil a je po ném pozadovana uhrada veskerych nakladl, spojenych s opravou $atnich
skfinék a jejich uvedenim do plvodniho stavu.

Pokud student zjisti, Ze je néktera ze skfinék poSkozena, je povinen tuto skute¢nost bez zbyteéného
odkladu nahlasit Odboru informaénich technologii.

Kazdy uzivatel je opravnén uzivat Satni skfifiku jen v souladu s u€elem, jemuz Satni skfifika slouzi,
je povinen vyklidit ji po skon€eni semestru, a to nejpozdéji do 31. ledna v pfipadé zimniho semestru
a do 31. ¢ervence v pfipadé semestru letniho.

Prostory, kde jsou $atni skfinky umistény, mohou byt monitorovany bezpeénostnimi
kamerami!

Pouzivani Satni skfifnky je zpoplatnéno ¢astkou 150,- K€ za semestr akademického roku. Tato
Castka je pausalni a nevratna. Neni rozhodné, zda uzivani skfifiky zapo€ne soub&zné se zacatkem
semestru, nebo kdykoliv v jeho prabéhu.

UZivatel, ktery ma zajem vyuzivat Satni skfifiku, uhradi ¢astku podle odstavce 7 prostiednictvim
agendy malych poplatk(l v univerzitnim informaénim systému, poté je zaregistrovan do systému
Satnich skFinék a dnem nasledujicim po dni této registrace mlze Satni skfifiku vyuzivat. Po uplynuti
uhrazeného obdobi musi uzivatel v pfipad&, Ze ma opét o sluzbu zajem, znovu potfebnou Uuhradu
provést.

PFi pouzivani Satni skfinky se uzivatel fidi ,,Pokyny k obsluze* Satnich skfinék, které jsou nedilnou
soucasti tohoto metodického pokynu jako pfiloha €. 1.

(10)Pokud uzivatel porusi ustanoveni odstavce 5 tim, ze nevyklidi Satni skfifiku nejpozdéji posledni den

Ihaty podle odstavce 5, dalSi pouzivani prislusné skrinky se zablokuje. Zamek Satni skfinky
zistane uzamé&en a $atni skFiflku mdzZe odblokovat pouze uréeny pracovnik. Zadna dalsi $atni
skfifika nebude uzivateli pfidélovana, tomuto uzivateli budou zablokovany k uziti i skfinky ostatni
do doby, nez nevyklizenou Satni skfifiku odblokuje uréeny pracovnik. Uzivatel musi o odblokovani
Satni skfifiky osobné pozadat Odbor informac&nich technologii.

(11)Za kazdy zapocaty den, kdy z(istala Satni skfifika zablokovana z divodu podle odstavce 10, uhradi

uzivatel poplatek za zablokovanou Satni skfifiku ve vysi 50,- Ké/den, nejvySe vSak 500,- K&.
Uzivateli je kazdy den, ve kterém zustava jeho Satni skfiflka zablokovana, posilano emailem
upozornéni spolu s instrukcemi k FeSeni této situace.

(12)Pokud uzivatel do 10 kalendafnich dni ode dne, kdy jeho Satni skfifika zUstala zablokovana

z davodu, ktery je uveden v odstavci 10, nepozada o odblokovani Satni skfifiky Odbor informacnich
technologii, bude pfislusna Satni skfifka komisionalné oteviena tfiClennou komisi, ktera po
otevieni dané Satni skfifiky provede jeji kontrolu, pfipadny obsah Satni skfifky vyjme, vlozi
ho do jednoznac¢né identifikovatelného obalu a uzavie jej tak, aby s obsahem nebylo mozno
manipulovat do doby pfedani majiteli. Nasledné je obal s obsahem skfifky ulozen nahradnim
zpGsobem na stanovené zabezpecené misto. O této kontrole, vyjmuti obsahu, jeho oznaceni
a uloZeni, sepiSe komise protokol, jez bude uloZzen u uréeného pracovnika. UZivateli je zaslano
emailem upozornéni spolu s instrukcemi k feSeni této situace.
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(13)Pro vyzvednuti obsahu ze zablokované S$atni skfifky, ktery je uloZzen podle odstavce 12
na zabezpeceném misté, musi uzivatel kontaktovat uréeného pracovnika. Zde predlozi platny
prikaz studenta nebo jiny akceptovatelny priikaz a pfipadné popiSe obsah dané Satni skfinky, tak,
aby bylo prokazano, Zze mu tento obsah Satni skfinky patfi. Po provedeni Uhrady poplatku podle
odstavce 11 uzivatel podepiSe dokument o pfevzeti obsahu Satni skfifky a tento mu bude vydan.

(14)Nebude-li obsah zablokované Satni skfifky, ktery je ulozen podle odstavce 12 na zabezpeceném
misté, uZivateli vydan do tfi kalendafnich mésicl ode dne, kdy byl uloZzen nahradnim zplisobem
na zabezpecené misto, ma univerzita pravo nakladat s timto obsahem $atni skfinky podle
svého uvazeni.

(15)Pokud uzivatel prokazatelné zplsobi $kodu na Satnich skFifikach, popfipadé pokud jeho vinou dojde
k posSkozeni Satnich skfinék, je povinen bezodkladné uhradit celou skodu, ktera timto jeho
jednanim na Satnich skfifikach univerzité vznikla. Proces uhrady této Skody uzivatel feSi s uréenym
pracovnikem. Dokud uZivatel neuhradi vzniklou Skodu, bude pro né&j sluzba Satnich skfinék
zablokovana.

(16)V pfipadé technickych problémU systému Satnich skFinék, nebo nepujde-li $atni skFifika, kterou ma
pridélenu, otevfit, informuje uréeného pracovnika, ktery zkontroluje totoZznost uzivatele, funkénost
systému Satnich skiinék, provede pfislusné kroky k napravé daného stavu, popfipadé zajisti
komisionalni otevieni dané Satni skfifiky. Nasledny proces se pfiméfené fidi postupem podle
odstavce 12.

(17)Pro obsluhu systému Satnich skfinék jsou kromé urCeného pracovnika stanoveni také dalSi
pracovnici univerzity, na néz se mohou obracet uzivatelé pro feSeni situaci, souvisejicich
se systtmem Satnich skfinék. Seznam uréenych pracovniklli je nedilnou soucasti tohoto
metodického pokynu jako pfiloha &. 2.

(18)V ostatnich pfipadech a situacich, nepopsanych v tomto provoznim fadu, plati pfisluSna ustanoveni
obecné zavaznych pravnich predpisu, zejména pak zakon &. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 5
Zavérecéné ustanoveni

Tento metodicky pokyn kvestora nabyva platnosti dnem vyhlaseni a u¢innosti patnactym dnem ode dne
nabyti platnosti.

Ing. Libor Sadlik, DiS.
kvestor
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Pokyny k obsluze

Pokyny k obsluze
Vyuzivani Satnich skfinék je mozné az po schvaleni pfistupu provozovatelem!

Pridéleni Satni skrifiky/zjiSténi Cisla jiz pridélené Satni skfinky
1. pfilozte k terminalu (viz obrazek) identifikani kartu;
2. terminal vypiSe &islo Vam pfidélené Satni skfirky.

Kazdy student nebo jiny uzivatel muze mit vjednom okamziku pfidélenu pouze jednu Satni skfifku!

Od okamziku, kdy Vam terminal vypsal Cislo Satni skfifiky, bézi IhGta 15 minut — pokud v této dobé
neprovedete zadnou dalSi akci a Satni skfifiku neoteviete/neuzaviete/nebudete vyuzivat, jeji aktualni
pridéleni bude zruseno a cely postup musite opakovat.

Uzavieni pridélené Satni skrinky po vlozeni véci

1. stisknéte tlagitko ,OTEVRIT* na terminalu;

2. pfilozte identifikaCni kartu studenta k terminalu;

3. systém u pfidélené Satni skfifky pfipravi zamek k uzavieni, pfiemz toto indikuje jednak napisem
na displeji terminalu a pak také po dobu 15 sekund rozsvicenou LED diodou nad pfidélenou Satni
skfifkou;

4. vtomto intervalu 15 sekund dvitka pfidélené Satni skfifiky peélivé uzaviete, zamek sam zaklapne;

5. lehkym zpétnym tahem ovéfte spravné uzavieni Satni skfifky.

Otevreni pridélené Satni skrinky pro odebrani véci

1. stisknéte tlagitko ,OTEVRIT* na terminalu;

2. pfilozte identifikaCni kartu studenta k terminalu;

3. systém odblokuje pfidélenou Satni skfifku, pfi€emz uvolnéni zamku indikuje jednak napisem
na displeji terminalu a pak také po dobu 15 sekund rozsvicenou LED diodou nad pfidélenou 3atni
skfifikou;

v tomto intervalu 15 sekund oteviete pfidélenou, nyni odblokovanou, Satni skFifiku;

muzete si vzit svoje véci, Satni skfifiku ponechat prazdnou pootevienou, nebo ji opét uzavfit podle
postupu vySe a dale ji v daném dni pouZivat.

o s

Uvolnéni skfinky pro dalsi studenty pokud ji jiz nehodlate v dany semestru
vyuzivat

Pokud jiz nemate zajem pridélenou Satni skfifiku po zbytek semestru vyuzivat, po vyklizeni véci ze Satni
skfifky ponechte dvitka Satni skfifky pooteviena.

NepokouSejte se dvifka pfidélené Satni skfifiky zavirat silou — zamek Satni skfifky je zablokovan,
systém Vam neumozni Satni skfifikku mechanicky uzavfit a hrozi jeji poSkozeni!
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Seznam pracovniku uréenych k obsluze systému Satnich skfinék v budové Q

Seznam pracovniku uréenych k obsluze systému Satnich skrinék v budové Q

pFijmeni, jméno, titul [pracovisté kancelar telefon mobil
Oddéleni podpory

Bc. Michelle Jantulikovajprovozu IT (OIT) BA39N1018 (Q1.18) 545 135 555 -
Provozni odbor

Ing. Pavel Kubicek (PRO) BAO1N3076 (A3.76) 545 135 018 776 303 220

. |Oddéleni spravy

Ing. Luboslav Droban 2 Gdrzby (PRO OSU) BAO1N3079 (A3.79) 545 135 061 603 445 783

Ing. Jaromir Landa, Ustav informatiky

PhD. (PEF) BA39N2064 (Q2.64) 545 132 264
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