Travel Proposal: Procedure

* e-Agenda ->Zahranicni cesty->Nova cesta

* Uzivatel, Vyjezd jako and Pracovisté appear automatically
* Continue in completing:

e Stat: select from scroll-down menu (e.g. Danské kralovstvi)

* Prijimajici organizace: type name of receiving institution (e.g.
University of Copenhagen)



* Druh cesty: select relevant type of mobility (in case of
study period and work placement type "vyukovy pobyt")

 Ucel: type purpose of mobility (e.g. study period, work
placement)

* Odkdy: type starting date (incl. travel)
* Dokdy: type end date (incl. travel)

* Program mobility: select the program from scroll-down
menu (e.g. CEEPUS, ERASMUS etc.)

* Specifikace: select relevant type of mobility (e.g. studijni
pobyt, pracovni staz)

* Projekt: none (do not fill in)



Zahranicni cesty

Piehled cest  Nova cesta

V nasledujicim formulafi uvedte zakladni ddaje o zahranicni cesté. Po jejich vypinéni pokraCujte na zaloZku Financovani cesty.

Uzivatel: Bc. Josef Novak

Vjezd jako: Student

Pracovidté: Provozné ekonomicka fakulta

St | Dénskeé krdlovsti v

Pfijimaci organizace: |University of Copenhagen

Druh cesty: IWUkwﬁr pobyt ¥

Ugel: Studijni pobyt

Odkdy: [18.2. 2013 formt DD. MM. RRRR
Dokdy: B062013 format DD. MM. RRRR

Program maobility: ‘EElprograrn CEEPUS ¥
Specifikace: ‘ Studijni pabyt v ‘

Projekt:

ZaloZit a pejit na zadani financavani cesty ]

A



e C(Click on "Zalozit a prejit dal na financovani cesty"

* Dates and destination must be filled in again

e Od: type starting date (incl. travel)

* Do: type end date (incl. travel)

e Stat: select from scroll-down menu (e.g. Danské kralovstvi)
* Misto pobytu: do not fill in

e Jizdni vydaje: do not fill in

e Ostatni: do notfill in

e Stravné: do not fill in

* Ubytovani: do not fill in
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Zahranicni cesty

Piehled cest Mova cesta

1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

@ Mowva zahranicni cesta byla zaloZzena
W této E3sti aplikace je nutné uvést veskeré pobyty ve statech v dobé& trvani cesty a to tak, aby byly pokryty
viechny dny cesty a Z3dny pobyt nezasahowval mimo cestu.

Cesta se uskutecni od 18. 03. 2013 do 30. 06. 2013,

Pobyty ve statech a naklady
ozn. Od Do Stat Misto pobytu
Zidné pobyty nejsou definovdny

[ Prejit na zadani financovani cesty

Pridani nového pobytu

Pfidani nowveého pobytu provedete vyplné&nim data pobytu a vybé&rem statu, ve kterém se budete nachdzet nebo
jim budete projiZdét. Budete-li dany den pobywvat nebo projiZdé&t vice zemi, zvolte z niZe uvedeného seznamu
tu nejvzdilenéjsi. Datum od-do musi spadat do terminu, ve kterém probihd samotna cesta. Ndklady na pobyt
uvadéjte v celych korunach.

od: [1873 2013 format DD. MM. RRRR
Do: |3[]. 3. 2013 format DD. MM. RRRR

Stat: | Déanské kralovstvi ~

Misto pobytu: |
Jizdnividaje: | ke
Ostatni: l:ll(&
Stravne: l:ll(&
Ubvytovani: l:lKE

Pridat pobyt

* Zpét na zahranicni oddéleni
= Zpét na osobnf administrativu

Click on "Pridat pobyt"
The stay shall appear in the table "Pobyty ve statech a naklady"

& Internet

[E3
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Zahranic¢ni cesty

Piehled cest Mova cesta Schvalovani cest Delegace schvalovani Sprava externistd

1. Zakladni ddaje 2. Pobyty ve statech a naklady 2. Financovani cesty 4. zdGvodnéni wwdajd 5. Nahled a kontrola

WV této €3sti aplikace je nutné uvést veskeré pobyty ve stdtech v dob& trvdni cesty a to tak, aby byly pokryty
viechny dny cesty a Zadny pobyt nezasahowval mimo cestu.

Cesta se uskutedni od 18. 03. 2013 do 30. 06. 2013,

Pobyty ve statech a naklady

. swat | Mistopobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
O [18 03 2013 [30.06. 2013 [Danske kralovstvi ~ [ | ol | 0| [ 0] zovoke | 0

Suma 0 K& 0 K& 0O KE 2990 K& 0 K&

L Odebrat pobyt J[ UloZ zmény ]

[ Pfejit na zadani financovani cesty ]

P¥idani nového pobytu

Pridani nového pobytu provedete wvyplnénim data pobytu a vybé&rem statu, wve kterém se budete nachizet nebo
jim budete projizdé&t. Budete-li dany den pobywat nebo projizdét vice zemi, zvolte z niZze uvedeného seznamu
tu nejvzdalengjsi. Datum od-do musi spadat do terminu, ve kterém probihd samotnd cesta. Naklady na pobyt
uvadéjte v celych korundch.

od: | format DD. MM. RRRR
Do: I g format DD. MM. RRRR

Stat: | Afghanistan ~

Misto pobytu: |

Jizdni vydaje: I:IKE L

Ostatni: I:lKi‘:

Stravné: I:IKE

Ubytovani: K& ‘
el

Hatowao &P Intermet R R DL

Click on "Prejit na zadani financovani cesty"



1. Zakladni idaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdlvodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

V této asti aplikace mate moZnost vioZit Udaje o zplsobu financovani cesty. Castka pojistného je vypoéitina
automaticky na zakladé délky cesty, cilového stitu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni poZadavki na
financovani pokradujte na zalofku Zdivodnéni vydajl.

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03.2013 30.06. 2013 Danske kralovstvi 0 KE 0 KE OKE 2990KE 0 KE
Suma 0 KE 0 K& DKE 2990 KE 0 KE

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahraniéni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojd financovani. V pfipadé pouiti vice zdrojd financovani, je
moZné Eéastky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokragujte stisknutim tlacitka
UloZit financovani cesty a pfejit dal.

Tabulka zdroji financovani

0zn. Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Nenalezena Z3dna vyhovujici data.

[ Odebrat zdroj financovani ]

[ UloZit financovani cesty ] l UloZit financovani cesty a pfejit dal

Novy zdroj financovani

Na tomto mistd miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |V|astn|' prostiedky ¥

Pfidat novy zdroj

Druh zdroje: from scroll-down menu select"Vlastni prostredky"



1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zd@vodnéni vydajd 5. Nahled a kontrala

V této 2asti aplikace mate moZnost vloZit Udaje o zpdsobu financovani cesty. Castka pajistného je vypoditana
automaticky na zakladé délky cesty, cilového statu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni poZadavki na
financavani pokraujte na ziloZku Zdivodnéni vydajd.

Pobyty ve statech a naklady

18.03. 2013 30.06. 2013 Danske kralovstvi 0 K 0 KE OKE 2990Ke 0 KE
Suma 0 KE 0 K¢ 0KE 2990KE 0 K¢

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahraniéni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojl financovani. V pfipadé pouZiti vice zdrojd financovani, je
mozné £3stky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlacitka
UleZit financovani cesty a pfejit dal.

Tabulka zdroji financovani

Nenalezena Zadna vyhovujici data.

[ Odebrat zdroj financovani ]

[ UleZit financovani cesty ] [ UleZit financovani cesty a prejit dal J

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastn|‘ prostiedky  #

Pridat novy zdroj

Click on "Pridat novy zdroj"

A




In Tabulka zdroju
financovani fill in:

Ubytovani — 0 K¢
Jizdni vydaje — 0 K¢
Stravné — 0 K¢

Pojistné — type the
amount that has been
calculated, e.g. 2990
K¢

Ostatni — 0 K¢

1. Z3kladni tdaje 2. Pobyty ve stdtech a ndklady 3. Financovani cesty 4. Zdlvodnéni vydajll 5. Nahled a kontrola

V této 2asti aplikace mate moznost vioZit idaje o zplisobu financovani cesty. Castka pojistnsho je vypotitana
automaticky na zakladé délky cesty, cilového statu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni poZadavku na
financovani pokratujte na zalozku Zduvodnéni vydajl.

@ Zdroj financovani byl dspésné pfidan

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03.2013 30.06.2013 Danskeé kralovstvi 0Ké 0Ké OKE 2990Ke 0Ké
Suma 0KE 0KE OKE 2990KE OKE

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojli financovani. V pfipadé pouiti vice zdrojli financovani, je
moiné castky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlacitka
UloZit financovani cesty a piejit dal.

Tabulka zdroji financovani

0zn. Zdroj Ubytovani  Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
[0 Viastni prostfedky ‘ ‘ | | | 0KE
Zbyva uhradit 0 KE 0 KE 0KE 2 990 Ki DKE 0KE

(Odsbrat zdroj financovani

’ UloZit financovani cesty ] l UloZit financovani cesty a prejit dél

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastni prostiedky ¥
Fridat novy zdroj



1. Zakladni ddaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zd{vodnéni wdaijd 5. N3hled a kontrola

V této &3sti aplikace mate moZnost vioZit Gdaje o zplsobu financovani cesty. Castka pojistného je vypoditina
automaticky na zakladé délky cesty, cilového stdtu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni pozadavki na
financovani pokragujte na zalozku Zddvodnéni wydajd.

@ Zdroj financovani byl aspésné pFidan

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03. 2013 30. 06. 2013 Danske kralovstvi 0 KE 0 KE OKE 2990KE 0 Ke
Suma 0 KE 0 K 0 KE 2990 KE 0 K

V' nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahraniéni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojli financovani. V pfipadé poufiti vice zdrojl financovani, je
mozné ¢astky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlacitka
UloZit financovani cesty a prejit dal.

Tabulka zdrojd financovani

ozn. Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
[0 Viastni prostiedky |0 0 0 2990 0 0 KE
Zbyva uhradit 0 K¢ 0 Kc 0 Kc 2 990 K¢ 0 KE 0 KE
[ Odebrat zdroj financovani ]
[ UloZit financovani cesty l [ UloZit financovani cesty a prejit dal

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastn|‘ prostredky b

Pridat novy zdroj

Click on "Ulozit financovani cesty a prejit dal"



Fill in:
Ubytovani — not
required

Jizdni vydaje — not
required

Stravné — not
required

Ostatni — not
required

Zahranicni cesty

Prehled cest Mova cesta Schvalovani cest Delegace schvalovani Sprava externistd

1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financavani cesty 4, 7ddvodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

V této ¢asti aplikace mate moZnost dodateéné uvést zdlvodnéni vyuZiti poZadovanych finanénich prostfedkd.
U kaZdého zplsobu vyuZiti je uvedena celkova poZadovana &astka. Po vyplnéni zdivodnéni pokragujte
stisknutim tlaZitka UloZit zddvodnéni vydajd a prejit dal.

Ubytovani (poZadovano 0 KE)

Jizdni vydaje (poZadovano 0 KE)

Stravné (poZadovano 0 KE)

Ostatni (poZadovano 0 KE)

[ Uozit zdivodnéni widaja | | Ulozit zdivodnéni vjdaji a prejit dl




1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zddvodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

V této &asti aplikace mate moZnost dodate&né uvést zdlvodnéni vyuZiti poZFadovanych finanénich prostfedkd.
U ka#dého zplisobu vyuZiti je uvedena celkova pofadovand &astka. Po vyplnéni zdivodnéni pokradujte
stisknutim tlagitka Ulo#it zddvodnéni vydajd a prejit dal.

Ubytovani (poZadovano 0 K&)
nepozadovano

Jizdni vydaje (poZadovano 0 K&}
nepozadovano

Stravné (poZadovano 0 K&)
nepozadovano

Ostatni {poZadovano 0 K&)
nepoZadovano

| Ulozit zdivodnani vydajd | | Ulozit zdévodnéni wdajd a psjit dal

A

Click on "Ulozit zdivodnéni vydaju a prejit dal"



Aplikace poskytuje rekapitulaci tdaji evidovanych k tomuto navrhu zahraniéni cesty. Je-li ndwrh v pofadku vypln&n, je mo#né jej vytisknout a nasledné podat stisknutim tlagitka
Podat navrh cesty. Chybné udaje je nutné opravit v odpovidajicim kroku sestaveni navrhu cesty.

@ Navrh je v pofadku, je moZné jej podat

Zakladni adaje

UZivatel: Bc. Josef Novak

Vyjezd jako: student

Pracovisté: Provozné ekonomicka fakulta
Stat: Danské kralovstvi
Pfijimaci organizace: University of Copenhagen
Druh cesty: Vyukovy pobyt

Ugel: Studijni pobyt

Odkdy: 18.03. 2013

Dokdy: 30. 06, 2013

Program mobility: 56|program CEEPUS
Specifikace: Studijni pobyt

Schvaluje: Ing. Michaela Schmidova
Kontrolni kad: 5228-3008-9972

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18. 032. 2013 30.06. 2013 Danské krdlovstvi 0 KE 0 KE OKE 2990KE 0Kt
Suma 0 KE 0 KE D KE 2990 KL 0 KE

Financovani cesty

Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Vlastni prostiedky 0 KE 0 KE OKE 2990KE OKE 2990 KE
Celkem 0 KE 0 KE O KE 2990 KE DKE 2990 KE

Zdivodnéni vydaji
Ubytovani: nepozadovano
Jizdni vydaje: nepoZzadovano
Stravneé: nepozadovano
Ostatni: nepozadovano

[ Vytisknout navrh cesty ]

Podat navrh cesty

Send Travel Proposal: click on "Podat navrh cesty"



Aplikace poskytuje rekapitulaci idajd ev
Podat navrh cesty. Chybné udaje je nutné

anych k tomuto navrhu zahraniéni cesty. Je-li navrh v pofadku vyplnén, je moZné jej vytisknout a nasledné podat stisknutim tacitka
opravit v odpovidajicim kroku sestaveni navrhu cesty.

@ Navrh je v poFfadku, je moZné jej podat

Zakladni adaje

UzZivatel: Bc. Josef Novak

Vyjezd jako: student

Pracowvisté: Provozné ekonomicka fakulta
Stat: Danskée kralovstvi
PFijimaci organizace: University of Copenhagen
Druh cesty: Vyukowy pobyt

Ueel: Studijni pobyt

Odkdy: 18. 03. 2013

Dokdy: 30. 06. 2013

Program mobility: 56|program CEEPLUS
Specifikace: Studijni pobyt

Schvaluje: Ing. Michaegla Schmidova
Kontrolni kad: 6228-3008-9972

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18. 03. 2013 30.06. 2013 Danské kralovstvi 0 KE 0 KE 0 KE 2990KE 0 Ke
Suma 0 K& 0 KE 0 KE 2990 K 0 K&

Financovani cesty

Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Vlastni prostiedky 0 KE 0 KE OKE 2990KE 0O KE 2990 KcE
Celkem 0 K& 0 K& 0 KE 2990 K& 0 KE 2990 KE

Zdidvodnéni vydaji

Ubytovani: nepoZadovano
Jizdni vydaje: nepoZadovano
Stravné: nepozadovano
Ostatni: nepozadovano

[ Vytisknout navrh cesty ]

Podat nawrh cesty
A

As you will recieve an e-mail you can print out Travel Proposal (in 2 copies):
click on "Vytisknout navrh cesty"




