Postup pti vypliiovani Navrhu na vyslani

e-Agenda ->Zahranicni cesty->Nova cesta

ve 7

Uzivatel, Vyjezd jako a Pracovisté naskoci pfihlaSenému uzivateli automaticky

Dale pokracujte ve vypliovani:
Stat: z rolovaciho menu vyberte zemi, do které jedete (napf. Danské kralovstvi)

PFijimajici organizace: ruc¢né vypiste jméno organizace na kterou jedete (napf. University of
Copenhagen)

Druh cesty: z rolovaciho menu vyberte odpovidajici druh pobytu (v pfipadé studijniho pobytu i
pracovni staZe vyplite ,vyukovy pobyt“)

Ucel: ruéné vypiste Gcel pobytu (napf. studijni pobyt, pracovni sta?, apod.)
Odkdy: vypliite pocatecni datum Vaseho pobytu (véetné cesty)
Dokdy: vyplrite konecné datum Vaseho pobytu (véetné cesty)

Program mobility: z rolovaciho menu vyberte program, pres ktery mobilitu realizujete (napf.
program CEEPUS, ERASMUS apod.)

Specifikace: z rolovaciho menu vyberte typ Vasi mobility (napf. studijni pobyt, pracovni staz)

Projekt: zadny (nevypliujte)

Zahranicni cesty

Pfehled cest  Nova cesta

V ndsledujicim formuldfi uvedte z3kladni ddaje o zahranicni cesté. Po jejich vyplnéni pokracujte na z3lozku Financovani cesty.

UZivatel: Bc. Josef Novak

Vyjezd jako: Student

Pracovisté: Provozné ekonomickd fakulta

stét: | Dénské kralovstyi v

Pfijimaci organizace: |Universwtyquupenhagen
Druh cesty: Vijukovy pobyt %
Ugel:

Studijni pobyt

Odkdy: 18.3.2013 [ format po. Mu. RreR
Dokdy: 3062013 [ format po. Mu. RreR

Pragram mobility: 56|program CEEPUS v
Specifikace: Studijni pobyt v
Projekt: — Zadny - ¥

ZaloZit a prejit na zadani financovani cesty I < I

Kliknéte na ,Zalozit a prejit dal na financovani cesty”

A



Zde je nutné znovu vyplnit data cesty a destinaci

0Od: znovu zadejte pocatecni datum Vaseho pobytu (véetné cesty)

Do: znovu zadejte konec¢né datum Vaseho pobytu (véetné cesty)

Stat: znovu z rolovaciho menu vyberte zemi, do které jedete (napf. Danské kralovstvi)
Misto pobytu: neni nutné vypliovat

Jizdni vydaje: neni nutné vyplriovat

Ostatni: neni nutné vypliovat

Stravné: neni nutné vypliovat

Ubytovani: neni nutné vypliovat

Zahranicni cesty

Prehled cest Nova cesta

1. Zakladni ddaje 2. Pobyty ve statech a néklady 3. Financovani cesty 4. 7dtvodnéni wdaji 5. Nahled a kontrola

@ Nova zahranicni cesta byla zalozena
V této Casti aplikace je nutné uvést veskeré pobyty ve statech v dobé trvani cesty a to tak, aby byly pokryty
viechny dny cesty a Zadny pobyt nezasahoval mimo cestu.

Cesta se uskutecni od 18. 03. 2013 do 30. 06. 2013.

Pobyty ve statech a naklady
0zn. od Do  Stat Misto pobytu
Zédné pobyty nejsou definovény

[ Prejit na zadani financovani cesty I

Pfidani nového pobytu

Pfidani nového pobytu provedete vyplnénim data pobytu a vybérem statu, ve kterém se budete nachazet nebo
jim budete dét. Budete-li dany den pobyvat nebo projizdét vice zemi, e z nize uvedeného seznamu
tu nejvzdalenéjsi. Datum od-do musi spadat do terminu, ve kterém probihd samotnd cesta. Naklady na pobyt
uvadéjte v celych korunach.

od: 18.3. 2013 format DD. MM. RRRR
Do: 30.3.2013 format DD. MM. RRRR

Stat: [Dénské kralovstvi v

Misto pobytu: |
Yednividaje: |
Ostatni: l:IKE
Stravné: l:IKé
Ubytovani: l:IKE

[ Pridat pobyt ] < I

Kliknéte na ,,Pfidat pobyt”

A

/



V horni ¢asti se pobyt objevi v tabulce ,,Pobyty ve statech a naklady“

1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, zddvodnéni wdaid 5. Nahled a kontrola

V této ¢ash aplikace Je nutné uvést veskeré pobyty ve statech v dobé trvani cesty a to tak, aby byly pokryty
vEechny dny cesty 3 Z3dny pobyt nezasahoval mimo cestu.

Cesta se uskutecni od 18. 03. 2013 do 30. 06. 2013.

Pobyty ve statech a naklady

fom.” o4 | 'm0 | st | Mistopobytu Ubytovani Jizdnivydaje | Stravné | Pojistné | Ostatni
O[3 2 [30-96. 2013 [Dénsk kralovsti v \ [T d o [ 0 zomke | g

Suma 0 KE 0KE 0KE 2990KE 0KE

[ Prejit na zadani financovani cesty ]

Pfidani nového pobytu

Pidani nového pobytu provedete vyplnénim data pobytu a vybérem statu, ve kterém se budete nachézet nebo
jim budete projizdét. Budete-li dany den pobyvat nebo projizdét vice zemi, zvolte z niZe uvedeného seznamu
tu nejvzdalenéjsi. Datum od-do musi spadat do terminu, ve kterém probihd samotnd cesta. Naklady na pobyt
uvadéjte v celych korundch.

0d: format DD. MM. RRRR
Do: format DD. MM. RRRR

St | afghénistan v
Misto pobytu: ‘

ednvidsies | ke

Ostatni: I:IKE

Stravné: l:lKE

Ubytovani: I:lKE

Kliknéte na ,,Prejit na zadani financovani cesty”

1. Z3kladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, zdivodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

V této Edsti aplikace mate moZnost vloit Gdaje o zplsobu financovani cesty. Cédstka pojistného je vypocitina
automaticky na zakladé délky cesty, cilového statu a pobytu v ostatnich stitech. Po vyplnéni poZadavki na
financovani pokraZujte na zalozku Zdiivodnéni vydajil.

Pobyty ve statech a naklady
18.03. 2013 30.06. 2013 Danské krdlovstv 0KE 0 KE OKE 2990KE 0K
Suma 0 KE 0 KE 0KE 2990KE 0 KE
V ndsledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojli financovani. V pipadé pougiti vice zdrojdl financovani, je

moZné éastky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokragujte stisknutim tlacitka
UloZit financovdni cesty a pfejit dal.

Tabulka zdrojé financovani

Nenalezena Z3dna vyhovujici data.

Odebrat zdroj financovani

[ UloZit financovani cesty ] [ UloZit financovani cesty a plejit dal ]

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pfidat novy zdroj fin

Druh zdroje: |Viastni prostfedky v
Pfidat novy zdroj

covani cesty.

A

Druh zdroje: z rolovaciho menu vyberte ,Vlastni prostfedky”



1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdiivodnéni vydajl 5. Nahled a kontrola

V této Easti aplikace mate moZnost vioZit tidaje o zplsobu financovani cesty. Castka pojistného je vypocitina
automaticky na zakladé délky cesty, cilového statu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni poZadavkd na
financovani pokradujte na zdlozku Zdlvodnani vydajd.

Pobyty ve statech a naklady
18.03. 2013 30. 06. 2013 Danské kralovstvi 0 KEé 0Ké OKE 2990 KE 0KEé
Suma 0KE D KE 0KE 2990KE 0 KE
V nasledujicl tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahraniénf cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojd financovani. V pripadé poufiti vice zdrojl financovani, je

moiné castky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tacitka
UloZit financovéni cesty a pfejit dal.

Tabulka zdroji financovani

Nenalezena Z3dn3 vyhovujici data.

Odebrat zdroj financovani

[ UloZit financovani cesty J [ UloZit financovani cesty a prejit dal J

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete piidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastni prostiedky =~ +
Pfidat novy zdroj

Kliknéte na ,,Pfidat novy zdroj“

1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4, Zdivodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

V této casti aplikace méte moznost viozit Udaje o zplisobu financovani cesty. Céstka pojistného je vypoditina
automaticky na zakladé délky cesty, cilového stitu a pobytu v ostatnich stdtech. Po vyplnéni pozadavkd na
financovani pokradujte na zélozku Zdivodnéni wydajd.

@ Zdroj financovani byl lspésné pfidan
Pobyty ve statech a naklady
od | Do | Stit  Mistopobytu Ubytovani Jizdnivydaje Stravné | Pojistné Ostatni
18.03. 2013 30.06. 2013 Danské kralovstvi 0KE 0 Ki OKE 2990KE 0KE
Suma 0 K¢ 0 K 0 KE 2990 KE 0 KE
V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojll financovani. V pfipadé poufitf vice zdrojd financovani, je

moZné castky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlacitka
UloZit financovani cesty a piejit dal.

Tabulka zdroji financovani

‘Ozn.|  zdrsj | Ubytovéni | Jizdnivydaje  Strané  Pojistné | Ostatni  Celkem
[0 viastni prostfedky ‘ | | | | | | | | | 0Ke
Zbyvé uhradit 0 Ké 0 KE 0 KE 2990 K¢ 0 KE 0 KE

Odebrat zdroj financovani

[ UloZit financovani cesty ] [ UloZit financovani cesty a prejit dal ]

Novy zdroj financovani

Na tomto mist& miiZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Vlastni prostfedky v
Pridat novy zdroj

V Tabulce zdrojt financovani vyplnte:

Ubytovani — 0 K¢



Jizdni vydaje — 0 K¢
Stravné — 0 K¢
Pojistné — opiste ¢astku, kterd byla vypocitana, napf. 2990 K¢

Ostatni— 0 K¢

1. Zakladni (daje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vydajd 5. Nahled a kontrola

V této &dsti aplikace mate moZnost vloZit daje o zpdsobu financovani cesty. Castka pojistného je vypotitina
automaticky na zakladé délky cesty, cilového stitu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni pozadavki na
financovani pokratujte na zélozku Zddvodnéni vydajd.

e Zdroj financovani byl ispésné p¥idan
Pobyty ve statech a naklady
fod | Do | St [Mistopobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné  Pojistné Ostatni
18.03.2013 30.06.2013 Danské kralovstvl O KE OKE 0KE 2990KE OKE
Suma 0 KE 0 K¢ 0KE 2990KE 0 K¢
V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahranicni cesty. Posledni fadek nese informace
o nakladech na cestu, které nejsou pokryty ze zdrojli financovani. V pfipadé pouitf vice zdrojl financovani, je

mozné castky mezi jednotlivé zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokracujte stisknutim tlacitka
UloZit financovani cesty a piejit dal.

Tabulka zdrojd financovani

{Oz. | Zdroj | Ubytovini | Jizdnivjdaje | Strawné | Pojistné | Ostatni | Celkem
O Vastni prostiedky [0 o | [o | 2330 o | oke
Zbyva uhradit 0 KE 0 KE OKE  2990KE OKE  OKE

Odebrat zdroj financovani

[ Ulozit financovani cesty ] [ Ulozit financovani cesty a prejit dal ]

Novy zdroj financovani

Na tomto misté miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje: |Viastni prostfedky
Pfidat novy zdroj

Kliknéte na , Ulozit financovani cesty a prejit dal”



Zahranicni cesty

PFehled cest Nova cesta Schvalovani cest Delegace schvalovani Sprava externistl

1. Z3kladni udaje 2. Pobyty ve stitech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

V této Easti aplikace mate moZnost dodatedné uvést zdfivodnéni vyuZiti pofadovanych finan&nich prostfedkd.
U kazdého zplisobu vyuZiti je uvedena celkova po3adovana castka. Po vyplndni zdfvodnéni pokraZujte
stisknutim tlagitka UloZit zdlvodnéni vydajd a prejit dal.

Ubytovani (poZadovino 0 K&)

Jizdni vydaje (poZadovano 0 K&)

Stravné (poZadovano 0 KC)

Ostatni (pozadovéno 0 K&}

—
—
—
—

[[Utozit zdivodnéni wdaji | [ Ulozit zdivodnéni vidajd a pieiit dal |

Zde vyplite:

Ubytovani — nepoZadovano
Jizdni vydaje - nepoZadovano
Stravné — nepozadovano

Ostatni — nepoZadovano

1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdiivodnéni vydaji 5. N3hled a kontrola

V této £asti aplikace mate moZnost dodateéné uvést zdlvodnéni vyuZiti pofadovanych finanénich prostiedkd.
U kaZdého zplsobu vyuiti je uvedena celkova poZadovand &astka. Po vyplnéni zdivodnéni pokracujte
stisknutim tlacitka UloZit zdvodnéni vydajtl a prejit dal.

Ubytovani {poZadovano 0 K&)
nepozadovano

Jizdni vydaje (poZadovino 0 KE&)
nepofadovéino

Stravné (poZadovano 0 K&)
nepofadovéino

Ostatni (poZadovano 0 KE)
nepoZadovéino

[ Utozit zdivodnéni vjdaj | [ Ulozit zdivodnéni vjdaid a pleiit dal

v

Kliknéte na ,,UlozZit zdlivodnéni vydaju a pfejit dal“

A



Aplikace poskytuje rekapitulaci (idajdi e
Podat navrh cesty. Chybné ldaje je nutn

ofadku vypInén, je moZné jej vytisknout a nasledné podat stisknutim tlacitka

@ Navrh je v poFadku, je moZné jej podat

Zakladni adaje

UZivatel: Bc. Josef Novak

Vyjezd jako: student

Pracovisté: Provozné ekonomicka fakulta
stat: Danske kralovstvi
Pfijimaci organizace: University of Copenhagen
Druh cesty: Vyukovy pobyt

Utel: Studijni pobyt

Odkdy: 18. 03. 2013

Dokdy: 30. 06. 2013

Program mobility: 56|pragram CEEPUS
Specifikace: Studijni pabyt

Schvaluje: Ing. Michaela Schmidova
Kontrolni kéd: 6228-3008-9972

Pobyty ve stitech a ndklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03. 2013 320.06. 2013 Danské kralovstvi 0Ke 0KE 0KE 2990KE 0KE
Suma 0 Ké 0 KE OKE 2990KE 0KE

Financovani cesty

Zdroj Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Vlastni prostfedky 0KE oKe 0KE 2990KE 0KE 2990KE
Celkem 0 KE 0 KE 0KE 2990 KE 0KE 2990 KE

Zddvodnéni vydaji

Ubytovéni: nepoZadovano
Jizdni vydaje: nepoZadovano
Stravné: nepoZadovano
Ostatni: nepozadoval

Vytisknout néwrh cesty
Podat navrh cesty

A

Pfed podanim navrh cesty 2x vytisknéte - kliknéte na ,,Vytisknout navrh cesty”

uto ndvrhu zahranicni cesty. Je-li ndvrh v pofddku vyplnén, je moiné jej vytisknout a nasledné podat stisknutim tlacitka
vidajicim kroku sestaveni navrhu cesty.

Aplikace poskytuje rekapitulaci Gdajd evidovanych k to
Podat navrh cesty. Chybné Gdaje je nutné opr

@ Navrh je v poFadku, je moZné jej podat

Zakladni adaje

UZivatel: Bc. Josef Novak

Vyjezd jaka: student

Pracovisté: Provozné ekonomicka fakulta
Stat: Danské kralovstvi
Pfijimaci organizace: University of Copenhagen
Druh cesty: Vukovy pobyt

Uttel: Studijni pobyt

Odkdy: 18.03. 2013

Dokdy: 30. 086. 2013

Program maobility: 56|program CEEPUS
Specifikace: Studijni pobyt

Schvaluje: Ing. Michaela Schmidova
Kontrolni kéd: 6228-3008-9972

Pobyty ve statech a naklady

od Do Stat Misto pobytu Ubytovani Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni
18.03. 2013 30.06. 2013 Danské kralovstvi 0K 0K OKE 2990KE 0Ke
Suma 0 KE 0 KE OKE 2990KE 0 KE

Financovani cesty

Zdroj Ubytovéni Jizdni vydaje Stravné Pojistné Ostatni Celkem
Vlastni prostfedky 0KE oKe OKE 2990KE 0KE 2990KE
Celkem 0 KE 0 K¢ 0KE 2990 KE 0KE 2990 KE

Zdévodnéni vydaji

Ubytovani: nepoZadovano
Jizdni vydaje: nepoZadovano
Stravné: nepozadovano
Ostatni: nepozadovano

Vytisknout névrh cesty
Podat navrh cesty

Nyni muZete navrh cesty podat - kliknéte na ,Podat navrh cesty”



